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Darba rezimu izkartojums
un pieejamas komandas

Parluks

Darba rezimu parluks tiek paradits ekrana kreisaja pusé un tiek izmantots pieejamo darba rezimu

paradisanai. Darba rezimu izkartojums ir lidzigs galvenas izvélnes darba rezimu sakartojumam.

r Darba rezimu parlik s — Yirzrak stu rinda r |zvElne r RTku josla — Gialvenais ekrdnz
E Waldtu kursi - Ozols - Ozels l El@
. Dati  Teksts Dokumenti Atskaites Saraksti| Izlase Konfigurdcija ¥Aprékins Logs  Pafigs(?) =1 =] x|
4= 0 5] X ¥ . S =) (2] i)
Parltks  Atpakal Uz prigkiu Pievienot  Atvert  SafpltéPiey.  Dzest Filtrs Meklgt Dirukat Skats  Apsliprindt Gramatot  Saisft Funks

g Banka: LB Datums: no 01.01.2007 idz 31.12.2007

Parloks Summas 4 X | ¥Datums CaD
@ Sakums Pl 03.01.2007 0.70220400
-I‘H b ani darbi 04.01.2007 070280400 052500000 1.04500000 042200000 i
£ Alga 05.01.2007 070280400 0.53400000 1.04700000 042100000 0.45500000
£ Avansi 06.01.2007 070280400 053400000 1.04100000 042100000 045500000
Budseta izpilds 07.01.2007 070280400 053400000 1.04100000 042100000 045500000
CRM [Partrieri] 08.01.2007 070280400 053800000 1.047100000 042000000 045700000

039.01.2007 070220400 0.54000000 1.04300000 042100000 0.46000000

Datu aprnaina fbr banku
10.01.2007 0.70280400 053300000 1.04700000 042200000 045300000

E';TS:S 11.01.2007 0.70280400 054100000 1.04900000 0.42300000 046000000
Moo _ |[12.01.2007 070280400 0.54200000 104800000 0.42400000 0.46100000

e 13.01.2007 070280400 054200000 1 04800000 042400000 0.46100000
Morgkini 16.01.2007 070250400 0.54400000 1.08500000 042700000 0.46500000
Pramatiidzek)i 17.01.2007 0.70280400 0.54300000 1.05700000 042500000 0.46500000
Pasts 18.01.2007 070280400 0.54300000 1.06600000 042600000 0.46200000
Personila vadipa 19.01.2007 0.70280400 0.54200000 1.07000000 042700000 0.46200000
Virsgramata 20.01.2007 0.70280400 0.54200000 1.07000000 042700000 0.46200000
Konfiguriacia 21.01.2007 070280400 054200000 1.07000000 042700000 0.46200000

S| Kopsjie sarakst 22012007 070280400 054100000 1.05900000 042700000 048100000
Apdiodingihnas sabiedibas 23.01.2007 0.70280400 054200000 1.07000000 042800000 0.46200000
Athildian pdrsanu saraksts 24.01.2007 070280400 0.54300000 1.07400000 042800000 045300000
Automadinds 25.01.2007 070280400 0.53300000 1.06900000 0.42300000 0.45700000
ErEin makshjumy kod 03.02.2007 070280400 0.53300000 1.05900000 0.41800000 0.45800000

04.02.2007 0.70280400 0.53900000 1.05900000 0.41800000 045800000
05.02.2007 0.70280400 054000000 1.05200000 0.41700000 045800000
05.02.2007 0.70280400 0.54300000 1.05700000 0.42000000 045500000
07.02.2007 0.70280400 0.54400000 1.06600000 042100000 046000000
09.02.2007 0.70280400 0.54000000 1.08500000 042200000 045500000

----- BEmudarzq arupina
BudZets
Ekonomisk gz klazifik3cias kodi
Instituciondo sektoru kodi

& Kantu plan 10.02.2007 070280400 0.54000000 1.08500000 0.42200000 0.45500000
=| Korespondgnces nosaukums 11.02.2007 070280400 0.54000000 1.05500000 0.42200000 0.45500000
2 Ligumi = |[12.02 2007 070280400 053900000 1.05600000 042000000 045500000 -
297[12 422] ieraksti ¢
e Summe|ofaiz parliks L K.opzavilkuma rinda

Parltka darba rezimi tiek paraditi hierarhiski. Lai aktivizétu nepiecieSamo darbibu, ar peli

jauzklikSkina uz ieraksta, lai atvertu zemaka limena darba rezimus. Uzklikskinot, pieméram, uz
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komandas Kases ienemumu dokumenti, ekrana labaja pusé tiek atverts kases dokumentu Zurnals.
Lai atvértu nakamo nepiecieSamo darba rezimu, parlika jauzklikSkina uz ta, un ekrana labaja pusé

tiks atvérts noraditais darba rezims.
Parliku var nonemt un uzlikt, izmantojot riku joslas komandas Ed, B vai pogu X.

Ja parluks netiek nonemts, tas tiek paradits uz ekrana visu programmas darbibas laiku, stradajot

ar dazadiem atvértajiem darba rezimiem ekrana labaja pusé.

- \V4 » — -
Summejosais parluks
Darba reZimos ir ieblvétas iespéjas izmantot summéjoso parliku, lai uz ekrana iegitu

kopsavilkuma datus, atbilstosi izvélétajiem grupésanas kritérijiem. SummeéjoSo parltiku iespéjams

izmantot dokumentu zurnalos, atskaiteés.
Summeéjosa parluka datu grupésanas kritérijus izveido un saglaba lietotajs.

Lai izmantotu summéjoSo parltku:

1. Jaatver darba reZims vai jasagatavo atskaite.

2. Parltka jaaktivizé komanda Summas:

i

E Bankas ienémumi - Ozols -
m Dati  Teksts Dokume

E B-konta waldta: LWL

Parluoks Summas
ElEl D ofimenti

| Cawlaiu 2umals

------ E Drarijurnu apliecir

----- [ Kultdras un citu

------ E EBarkas ien@rmum

—f& Bankas izdervumi

3. Jaizveélas datu grupésanas kritérijs. Ja datu grupésanas kritériju nav, tie jaizveido:

E Bankas ienémumi - Ozols - Ozols
m Dati  Teksts Dokumenti Atskaites  Sarak
E B-konta wallka: LWL

Pariks Summas .

Diaturns, Summa, Pircsjs ﬂ @1_'::' ?Euvr}';‘nggzsfja”m kritriju
[Negrupe] _ Bz | skaits |

D afurms, Summa, Piceis _Kase 1 D atu grup@ianas kritsriju
Fircejz il e

2008-04-21 23.00 K2 1

2005-04-21 100,00 Ozals 1
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4. Lai izveidotu jaunu datu grupésanas kritérijéjé '?gﬁvelr%grupééanas kritériju pievienoSanas

ekrana forma, nospiezot mekléSanas pogu Image not founl izvéletieskriteriju, jalieto

komanda Pievienot, lai pievienotu jaunu grupésanas kritériju. Ekrana forma jaizvélas
kolonnas un ar komandas Pievienot palidzibu japarnes formas labaja pusé. Lai
grupésanas kritérijs batu pieejams visiem lietotajiem, jaaktivizé komanda Kopigs.

Jasaglaba izveidotais grupésanas kritérijs.
grupesana.png

Image not found or type unknown

Izvéloties grupésanas kritériju, parluka tiek paraditi kopsavilkuma dati no atvérta darba
rezima. leziméjot kopsavilkuma rindu parlika, ekrana labaja pusé - dokumentu zurnala

vai atskaité tiek paraditi tikai tie dati, kuri veido So kopsavilkuma rindu.

#E Bankas ienémumi - Ozols - Ozols =n=E=

m Dati  Teksts Dokumenti Atskaites Saraksti Izlase Konfigurdcija Aprékins  Logs  Paligs(?) ;I il x|
E B-konta valita; LWL lzvElStie datu grupEianas kiitErij

Farltk: Summas ¥ | Datums Pircejs Fircgja nozaukums Summa Menozegts Infa
Fircgjs, Summa ¥ E“ =il (05.11.2006 ELIR HE ELIR HB E3.00 ]

PircEie R Slaite 28.12.2006 EUR HE EUR HE 1200.00 R

28122006 EUR HE EUR HE 702,80
Alksnis Andriz 1010.00 2 —t— lezimta rinda tiek atéifrdta dokumentu fumala, parSdot tkai tos israkstus, kas veido
HeB & 5nn nn 1 kopzavillkumu

[ atu kopzavilkums

Galvena izvelne

Galvenaja izvélneé ir pieejama visu programma paredzéto darbibu aktivizéSana. Galvena izvélne ir
pieejama visu datorprogrammas darbibas laiku. Galvenas izvélnes lietosana ir lldziga ka Windows

programmas.

Darba reZzimi programma ir sagrupéti zem izvélném Dati, Teksts, Dokumenti, Atskaites, Saraksti,

Izlase, Konfiguracija, Logs, Paligs. Visus tos pasus darba rezimus var atrast art izmantojot Parlaku.

Biezak lietotas galvenas izvélnes komandas pieejamas ari no datorprogrammas riku joslas.

Riku josla

Riku josla ir grafisks komandpogu izvietojums, kas lauj atrak un uzskatamak veikt nepiecieSamo

darbibu.
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Ja peles kursoru nedaudz ilgak patur uz kadas no riku joslas ikonam, paradas Sis pogas

skaidrojums un taustinu kombinacija, ar kuras palidzibu var aktivizét noteikto darbibu.

IzSkir aktivas un neaktivas komandpogas riku josla. Neaktivo ikonu krasa ir blava, un to darbibu

konkrétaja ekrana forma patreizéja bridi nevar aktivizét.

Ja riku josla nav redzama, to var uzlikt no izvélnes lietojot komandu Ozols »Konfiguracija

» Riku joslas »Komandas

Riku joslu var konfigurét, izmantojot galvenas izvélnes komandu Ozols » Konfiguracija »

lestadijumi » Individualie » Riku joslas pielagosana

Riku joslas komandas

Funkcijas

ico_funkcija.qgif

Komanda Image not ffunkeijepiripieejam atseviskiem darba rezimiem un ar Sis komandas palidzibu

var aktivizét programma iebUvétas specialas funkcijas. Komandu funkcijas var izsaukt ari
uzklikskinot uz ieraksta ar labo peles pogu. Ja komanda Funkcijas ir peléka (nav aktiva), tas

nozimé, ka $im darba reZimam $ada komanda nav paredzéta. Komandu #* var izmantot:

Darba .
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rezims
Rékina
arveidosanai
R&kins ~
par
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Piedavajuma
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. _ Dpar
Piedav rJ_ ms
ekinu
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Sarakstu
Izmaksapmaksai
sarakstbanka/kasé;
zurna asaraksta

eksportésanai

lepirkuma
dokumenta
Operacijaidosanai
parskatso
maksajuma
uzdevuma

Saistit

Komanda @saistit izsauc ekrana formu, kura bankas un kases ienémumu dokumenti tiek saistiti ar
pardoSanas dokumentiem un bankas un kases izdevumu dokumenti tiek saistiti ar iepirkumu
dokumentiem. Dokumentu saistiSanas iespé&ja nodrosina talitéju saistibu uzskaiti ar pircéjiem un
piegadatajiem. Dokumentu saistiSanu ieteicams izmantot, lai iegUtu operativus datus par pircéju
un piegadataju neapmaksatajiem dokumentiem, ko var izmantot uznémuma tirdzniecibas

personals.

Panemt

Komanda @'Panemt tiek aktivizéta gadijumos, kad no kada darba rezima tiek atvérts sistémas
saraksts, pieméram, piegadataju saraksts, un tas tiek papildinats ar jaunu ierakstu. Lai pievienoto

ierakstu ievietotu atvéertaja dokumenta, jalieto komanda Panemt.

Atpakal, Uz prieksu

ico_back.qgif

Riku josla ir pieejamas komandas Image not fAtpakalp®Waopriek$u. Komandas var izmantot, lai

parvietotos pa atvértajiem darba reZimiem to atvérSanas seciba uz prieksu
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Dazadu darba rezimu izsaukSanai
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Darbs ar programmu

Programmas atvérsana

Palaizot programmaturu, tika atvérta lietotaja registracijas ekrana forma:

0 Lietotaja registracija ==
P
E ;’_ ’% [ Palins
2 Windows autentifik3cija Turpingt
# SHL autentifikacia Al
Lietotajz | ozols |
Parole | | Opcijas >

Lietojot izveli ,Windows autentifikacija®, automatiski tiek izmantota lietotaja datortikla parole.
Lietojot izveli ,SQL autentifikacija“, lauka Lietotajs jaieraksta administratora pieskirtais lietotaja

vards un lauka Parole - administratora pieskirta lietotaja parole.

Atkariba no uznémuma datortikla konfiguracijas, Windows autentifikacija var nebut iespéjama, un
tiks paradits pazinojums, ka savienojumu nav iesp&jams izveidot. Sada gadijuma jaizmanto SQL

autentifikacija.

Péc darba uzsakSanas tiks atvérta datorprogramma Ozols, kura atvérsies vadibas logs:


https://doc.ozols.lv/uploads/images/gallery/2020-11/lietotaja-registracija.png

E Ozols - Ozols . . .L.
IDaﬁ Teksts  Dokumenti4-Atskaites—Sapalesti—izh T Lag—~Raligst— [zvelne
B Pievienot V| He2DeBX V- Q8BE00AY 8B — Rikjoh
B Atvert _________________
. Saglabat
" 5aglt&Piev.
B Saglabit un aizvert
B ED{JEt ierakstu Dokurnenti
o Dzst dok. £ Dokumenti Vadigas logs
x Dzést ALT+Z Pariiks x
Y Filtrs craer ff| B saums |+ E E
=4 Mani darbi — . . . . .
. B0 Al Apmakzas planu zZunals lepirkumu dokumenti Morgkinu dz&fanas akh
@), Meklat CTRL+M E-0 Avans
& Drukst CTRL+P & CRM (Pattner E E
Saglabat ki - Datu apmaina ar banku Pardofanas dokurmenti Piedavajurnu dokurmenti Stingras uzskaites da...
g =21 Finanses L
Saglabat datu baze... - Kraiumi 3 D
B Skats CTRL+H m-£7 Moliktava :;I ﬂ
. 253 Morskini lepirkuma dokuments Maorgkina dzgsanas akts Fardoganas dokuments
&’ Apstiprinat CTRL+R -5 Atskates
Ml Gramatot CTRL+G 1] Dokumenti
i Anulet E-1E| Saraksti L
-5 Pamatidzek]
I ssistit CTRL+D w85 Pasts Komandpogas
- w3 Persondla vadiba
7% Funkcijas ALT+F F Planoians i
‘ Panemt ALT+M
i Kolonnas CTRL+K
Pielikums CTRL+T
EDS
LDL forma CTRL+L
@ = info CTRL+I
([ eja ALT+F4

Galveno darba reZimu aktivizéSanai jalieto izvélni (menu). Visi pieejamie darba reZimi var tikt
aktivizeti ar parluka palidzibu vadibas loga kreisaja mala. Vadibas loga labaja mala tiks paraditas

attiecigas sadalas komandpogas zurnalu vai darba rezimu aktivizésanai.

Lietotaju licenCu, komponentu un uznémumu izmantosSana

Vienlaicigs lietotaju pieslegums katram no komponentiem tiek ierobezots ar iegadato licencu
skaitu. Lietotajs var izmantot dazadu uznémumu datus. Uznémumu un komponentu datu lietoSanu

janosaka sakot darbu ar sistému.

Pieteiksanas uznémuma un komponentu izmantoSanai
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Registrejoties sistéma tiks paradita komponentu izveles ekrana forma. Kolonna licencu skaits
paradas uznémuma iegadato licencu skaits. Komponentu izvéles ekrana forma redzams, kuras
komponentes var izmantot. Ja licencu skaits ir vienads ar izmantoto licenc¢u skaitu, tad pieslégties
Sadam komponentam nebdus iesp&€jams, jo jau tiek izmantotas visas iegadatas licences.UzklikSkinot
uz komponenta ieraksta, tiek atvérta informativa ekrana forma, kura redzams, kurilietotaji izmanto

komponenta licences.

& Umemuma izvele E=H FoR|=<=)
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U= | Ozols E“ Ozols |
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Avanzu norgkini 8 500
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Morekini g 9 11

FPamatlidzek|i 8 & 0[]
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Perzonala uzskaite 3 & 0[0)

Planoana 3 500

Virsgramata g 9 101)

Abcelt

Fiadit uznErmuni izvEles formu s3kot darbu
[13 ieraksti 4

Ja lietotaju ir vairak, neka iegadato licencu un vienlaicigs darbs ar komponentiem visiem nav
iespéjams, tad ekrana forma (Ozols » Paligs » Komponenti un uznémuma izvele) jaaktivizé

komanda ,,Radit komponentu izvéli sakot darbu”.

Lauka Uznémums tiek paradits uznémums, kura datiem lietotajs vélas pieslégties. Ja lietotajam ir
pieejami vairaku uznémumu dati, tad sakot darbu ar sistému janorada viens uznémums - tas,

kuram tiks veikta datu ievade un apstrade.

Lai varetu veidot jaunus dokumentus, lietotajam sakot darbu ar sistemu janorada viens

uznémums, kura dati tiks lietoti.
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Lai paraditu visus lietotajam pieejamos uznémumu datus vienlaicigi, jaaktivizé komanda Radit
sarakstos visus pieejamos uznémumus. Saja darba reZima dokumentu zurnalos un atskaités varés
iegut kopsavilkuma datus par visiem lietotaja uznémumiem, bet pievienot jaunus dokuments varées

tam uznémumam, kas uzsakot darbu noradits lauka ,,Uznémums*.

Uznémuma maina

Ja lietotajs ir stradajis ar programmu un lietojis izvéléto komponentu darba reZimus un noteikta
uznémuma datus, tad parslégties uz cita uznémuma datiem var no darba reZima Ozols » Paligs »

Uznéemuma izvele.

Lai parslégtos uz cita uznémuma datiem, jaizvélas uznémums lauka Uznémums un var izmantot
iespéju paradit visu uznémumu datus kopa, aktivizéjot komandu Radit sarakstos visus pieejamos

uznémumus.

lzmantoto komponentu licences

No parluka vai no izvélnes var atvért sarakstu, kura ir attéloti programma pieejamo komponentu

saraksts:

* Komponentu licen¢u skaits;
®* Izmantoto licen¢u skaits;
®* Licenc¢u bilance;

® Lietotaji kuri ir registréjusies sistéma.
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Programmas aizvérsana

Partraucot darbu ar datu bazi uz ilgaku laiku, programma ir jaaizver. Lai beigtu darbu ar
programmu, jalieto komanda no izvélnes

Ozols » Dati » Izeja.

Programmu var aizvért ar uzklikskinot uz ekrana formas pogas [ X ] vai ar lietojot riku joslas
komandu [ Izeja. Pirms programmas aizvérsanas, tiks uzdots jautajums par to, vai beigt darbu ar

programmu. Spiezot komandpogu Ja, programma tiks aizverta.
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Darbs ar atskaitem

Filtra izmantosana

Kad ir sagatavota atskaite, bet taja ir jaatlasa citi dati, neka tika noteikts atskaites sagatavosanas
filtra, jalieto komanda WFiltrs, lai izsauktu filtra formu. Noradot jaunus atskaites sagatavosanas

parametrus, atskaite tiks parziméta péc noraditajiem filtra kritérijiem.

Ja atskaite jau ir sagatavota, lai to izsauktu no jauna, nav jaaktivize atskaites izsaukSana no

izvélnes Atskaites, bet jalieto komanda Filtrs.

Neapstiprinato gramatojumu ieklausana
atskaites

|ek]aut neapstipringtos gramatojumes

Lai atskaités tiktu ieklauti arm neapstiprinatie gramatojumi, izvélei jabut aktivizétai.

lesakam datus sagatavot vienveidigi un apstiprinat visus izveidotos gramatojumus.

Atskaisu parzimésana

No Atskaitém ir iespéjams atvéert gramatojumus. Atverot gramatojumu, to, ja nepiecieSams, var
labot. Kad tiek laboti gramatojumi, atskaites forma jaspiez taustins F5, lai parzimétu atskaiti. Ja uz
ekrana ir atvértas vairakas savstarpéji saistitas atskaites, tad katra no tam ir japarzimé. Parzimeéjot

atskaites datus, atskaité tiek paraditi gramatojuma labojumi.

Saistito atskaisu atversana

Sagatavojot virsgramatas atskaites, atkariba no atskaites specifikas, tajas ir iebuveétas iespéjas
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atvert atskaites rindinas. Tadejadi no vienas atskaites ir iesp&jams atvért citu atskaiti, kas parada
datu detalizaciju. Pieméram, no Virsgramatas rindas var atvért Konta korespondences atskaiti, no
kuras var atvért Operaciju parskatu. Operaciju parskata ieraksti ir gramatojumi, un tos atverot var

atvert ari pasu pirmdokumentu.

Izmantojot komandu Funkcijas, no Virsgramatas var atvért vairakas gramatvedibas atskaites.

m D Kontu atlikurmi

Operdciju parskats pa izvéléto kontu

Operaciju parskats pa izvEl&td konta korespondenci

Operaciju parskats pa izvEélétd konta kerespondenci (kopsavilkums)
Konta korespondence

Konta analttiskais apgrozijums péc 1.dimensiju

Konta analitiskais apgrozijums péc 2.dimensiju

Konta analttiskais apgrozijurns péc 3.dimensiju

Konta analitiskais apgrozijums péc 4.dimensiju

Konta analitiskais apgrozijums péc partnera

Konta izraksts

Memaonilais ordens

A A e O Y A

Konta atlikumi
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E-pasta iestatijumi

Lai nosutitu e-pastus no sistémas OZOLS, programma jaievada sava e-pasta konts un e-

pasta parole!

Lai sakonfigurétu e-pasta iestatijumus, tad javeic sekojoSie soli:
1. Spiez izvélnes opciju "Paligs";

2. Izvélas "Labot mana lietotaja datus";

Atskaites  Saraksti  Kenfigurdcija Aprékins LDQPEH_QSI:?:]

O = 4 T E‘ | Palidzibas Saturs F1

ievienot Akt [ zEst Filtrs Ciruak 3t a G On-line rokasgramata

Uznémuma izvéle

Labot mana lietotdja datus

Programmas jaunindjumi...

Sarakst Dok

Par programrmu...

3. Spiez pogu "Lietotaja konti";
4. Izvélas "email SMTP", atveras Lietotaja konts;
5. Lietotaju konta jaaizpilda lauks "Lietotaja vards", kur ieraksta savu darba e-pasta kontu;

6. Lietotaju konta jaaizpilda lauks "Parole", kur ieraksta savu darba e-pasta paroli;
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7. Lai ievaditie lietotaja dati tiktu saglabati sistéma, janospiez poga

8. Lai veikta konfiguracija tiktu saglabata sistéma, janospiez poga

Perzona | Eindrs Yilcdns

Vids | email SMTP

(L

Ligtatdja vads |

Parale |

Ja rodas kadi jautajumi, aicinam sazinaties ar Ozols atbalsta dienestu un vienmér

priecasimies palidzéet: atbalsts@ozols.lv.
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Liela apjoma datu eksports
no Ozola uz Excel

Lai iegut liela apjoma datus no Ozols programmas uz MS Excel, ir jaizvélas attiecigo sarakstu, kuru

nepiecieSams eksportét.
Augsa, izvélng, jaizvélas “Saglabat ka”:

dokumenti - Ozols - BA

_ sts  Dokumenti  Atskaites Sarakst

[ Pievienot ALT+P

Al 5 Atvért ALT+A 3t S
=1 |l Saglabit CTRL+S |
a D . q
Paia 1 Sagl.t&Piev, F11
_a_ B Saglabat un aizvért F12 —
@[ W B Kopét ierakstu CTRL +W
-5 ol Dzést dok.
[ X Dzest ALT+Z
iz Y Filtrs CTRL+F
=N
E:E_ Q Meklét CTRL +M
- & Drukit CTRL+P

| Saglabat datu bagé... '

Skats CTRL+H
EI f Apstiprinat CTRL+R

noradot faila atrasanas vietu un veidu - CSV.
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L% Save As b
Save in: Ozols :I - e E3v

Name Date modified

MNo iterns match your search.

< >
File name:  |iepirkumu dokumenti Save
Saveos oo [N <]  Coo |

Help |

Sada veida failu var parveidot par Excel pilnvértigu tabulu, izmantojot gan Excel, gan ari citu

analogisko tabulas procesoru risinajumus.

Datora jabut LatvieSu regiona uzstadijumiem, un non Unicode kodéjumam - “LatvieSu”.

Ka piemeérs tiek izskatits MS Office risinajums - tabulas procesors Excel, kuram ir CSV formata

konvertacijas iespéjas. Ka piemérs tiks nodroSinats Excel risinajums Anglu valoda.

Atvérot failu, jaizvélas “Data”:
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13 !59,"",03.09.2010,0.00,"EUR",D.UO,"L@cis visvaldis",0.00,0.00,"","BA",0.00,"","","","","050387-10116"

14 |8R,"R0012108-5",05.10.2010,212.29,"EUR",212.29,"LMT",212.29,175.45,"","BA",36.84,"","R","","","LV00011122233"

15 |7R,"111",06.10.2010,200.00,"EUR",200.00, "DLNV",200.00,200.00,"2111, 5724","BA",0.00,"","R18", "HABALV22","Tests r¢
16 |6P,"AA 123456",06.10.2010,471.90,"EUR",471.90,"Abra",471.90,390.00,"", "BA",81.90,"","R","","","LV123456"

17 |9R,"LMT-2010-1",05.11.2010,66.55,"EUR",66.55,"LMT",66.55,55.00,"","BA",11.55,"","R","","","LV00011122233"

18 |1P,"",27.03.2011,9.00,"EUR",9.00,"Neste",0.00,7.38,"2115, 2393","BA",1.62,"","R4R","LHZBLV22","",""

19 |2P,"99999",26.08.2011,10000.00,"EUR",10000.00,"Abra",0.00,10000.00,"","BA",0.00,"","R","","", "LV123456"

20 12P."".01.09.2011.21.46."FLIR".21.46." Ahra".0.00.26.00."2393"_"RA" 5.46."" "RRR"."" "™ "| \/173456"

leziméjam pirmo kolonnu un atrodam konvertacijas riku “Text to Colums”

m =

=

1

File Home Insert Page Layout Formulas

F H : I‘ui
& (g (3 E

D = Queries & Connections
s |

N

LA/ e | = 2
Get  From From From Table/ Recent Existing Refresh il Sort Filter - Flagh Remove
Data v Text/CSV Web Range  Sources Connections All~ ' 2 fer Advz Columns Fil} Duplicate
Get & Transform Data Queries & Connections Sort & Filter
El > | 5=~
| A | 8 § ¢ | b e f | 6 | u | U | v [ K | t [ M | N
13 |5P,"",03.09.2010,0.00,"EUR ",0.00,"Lpcis Visvaldis",0.00,0.00,"","BA",0.00,"","" """ "050387-10116"
14 |8R,"R0012108-5",05.10.2010,212.29,"EUR",212.29,"LMT",212.29,175.45,"","BA",36.84,"","R","","","LV00011122233"

15 | 7R,"111",06.10.2010,200.00, "EUR",200.00,"DLNV",200.00,200.00,"2111, 5724","BA",0.00,"","R18","HABALV22","Tests reversais PVN","LV40003289751'
16 |6P,"AA 123456",06.10.2010,471.90,"EUR",471.90, "Abra",471.90,390.00,"","BA",81.90,"","R","","", "LV123456"
144|8R, "R0012108-5",05.10.2010,212.29,"EUR",212.29,"LMT",212.29,175.45,"","BA",36.84,"","R","","","LV00011122233"

15 i 7R,"111",06.10.2010,200.00,"EUR",200.00,"DLNV",200.00,200.00,"2111, 5724","BA",0.00,"","R18","HABALV22", "Tests r¢
16 jGP, "AA 123456",06.10.2010,471.90,"EUR",471.90,"Abra",471.90,3590.00,"","BA",81.90,"","R","","","LV123456"

17 jSR, "LMT-2010-1",05.11.2010,66.55,"EUR",66.55,"LMT",66.55,55.00,"","BA",11.55,"","R","","","LV00011122233"
18J1P,"",27.03.2011,9.00,"EUR",B'.OO,"Neste",D.OO,'?.SB,"zllS, 2393","BA",1.62,"","R4R","LHZBLV22","",""

19 iZP,"99999",26.03.2011,IUODO.W,"EUR",lOOO0.0G,"Abra",U.DD,10000.00,"","BA",D.00,"","R","","","LV123£1.56"

20 | 2P "".01.09.2011.21 4A."FLIR".21 46 "Ahra"_N.00.26.00."2293" "RA" 5.46."" "RRR" ""_"" " v123458"

Tiks ieglts Sada veida Wizarda jeb AizpildiSanas formas paligriks:
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| Convert Text to Columns Wizard - Step 1 of 3

-~
x.

| The Text Wizard has determined that your data is Delimited.

If this is correct, choose Next, or choose the data type that best describes your data.
Original data type
| Choose the file type that best describes your data:

Oi‘gelimitedg - Characters such as commas or tabs separate each field.

O Fixed width - Fields are aligned in columns with spaces between each field.

Preview of selected data:

1 humurs, dokuments, datums, summa_ar_pvn,val@ta, summa pamatval@t@
2 bR, "12345",10.03.2009, 354 .00, "EUR", 354.00, "Dz, ", 354.00, 300.00, " |
3hatz, "123",25.03.2009,14.43, "EUR", 14.43, "BBBS", 0.00,12.23, """

4 baTZ, "aaf s50€23",27.03.2009,103.07, "EUR", 103.07, "Dz, ", 103.07, 8
s a1z, "",04.04.2009,0.00, "EUR", 0.00,"",0.00,0.00,"", "BA",0.00,""

Cancel < Back Finish

NepiecieSams noradit “Delimited” parametru pirmaja soli

Fom o - .

| Convert Text to Columns Wizard - Step 2 of 3 ? X

| This screen lets you set the delimiters your data contains. You can see how your text is affected
in the preview below.

Delimiters

(J1ab

D Semicolon C] Treat consecutive delimiters as one

& comma [ ;

Text gualifier:  EG—_——

() space —

() other:

Data preview
umurs gokuments atums umma_ar_pvn [val€ta|summa_pamatval®p
R 2345 0.03.2009% [354.00 UR 54.00
AIZ 23 §.03.2009 [14.43 UR 4.43
AIZ af 950€23 p7.03.2009 103.07 UR 03.07
RIZ 4.04.2009 pP.oo0 UR .00

Cancel < Back Einish
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Otra sola posmam nepiecieams noradit “Comma”, kas sadalis teksta rindu kolonnas,

balstoties uz CSV formata ieraksta noteikumiem. “Text qualifier” nepiecieSams noradit

zvaigzniti, lai teksts paliktu ka teksts bez izmainam.

Treda soli iespéja definét importésanas parametrus, vai definét laukus. So parametru

ieteicams atzimét, ja nav vélme veikt advancétu formatésanu.

Convert Text to Columns Wizard - Step 3 of 3

This screen lets you select each column and set the Data Format.

| Destination:

!
}

Column data format
() General

(O Text

OlRate:] |OMY

O Do not import column (skip)

Data preview

SAS1

‘General’ converts numeric values to numbers, date values
to dates, and all remaining values to text.

Advanced...

4

ral
umurs Hokuments
R 12345
AIZ 123
AIZ af 550€23
AIZ r 0

Cancel < Back Next > Finish '
legustam sada veida datus:
i UL.US.JULL 31.86 31.498 ADra 31.898 LB.00 BA maljs.ab LV L3350
5 01.09.2011 242.00 EUR 242.00 Abolina . 0.00 200,00 EBA 42,00 HABALV22 061176-12
6R 01.05.2011 121.00 EUR 121.00 Abra 121.00  100.00 BA 21.00 HABALV22 LV123456

B14

Péc izpilditam darbibam, jasaglaba Excel tabulu ar jauno nosaukumu File -> Save As ->

izvéloties xls vai xlsx formatu, un izveidojot jauno failu un noradot faila atrasanas vietu.

Atrdarbiba ir atkariga no datora sistémas parametriem, brivas vietas atmina, cieta diska,

interneta atruma, ka ar1 no iegustamo datu apjoma.
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