Darba ligumu un vienosanas
pie darba liguma ievade

Personala vadibas risinajuma, darbinieka personas kartina, iespéjams ievadit informaciju par
darba pienemsanas ligumu, ka ari péc tam papildus vienosSanas, kas veidotas pamatojoties
uz personala rikojumiem.

Darba liguma ievade

iOzols » Personala vadiba » Darbinieku dati » Personas kartite » Ligumi

Lai izveidotu jaunu ligumu, sakotnégji jabut izveidotam Personala rikojumam, uz kuru pamatojoties
tiek darbinieks pienemts darba. Jauna liguma pievienosana no Personas kartites sadalas Ligumi ->
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Izvéloties veidot Darba ligumu, nepiecieSams noradit, balstoties uz kada rikojuma pamatu Darba
llguma informacija tiek aizpildita, ka ari aizpildit aktualos datus, par llguma spéka stasanas
datumu/liguma numuru/spéka stasanas periodu/darba vietu/darba laiku/paraksta personu:
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Péc liguma pamatinformacijas aizpildisanas, ievadito informaciju iespéjams saglabat, nospiezot
Darba liguma forma pieejamo pogu "Saglabat". Ja papildus informaciju vairs korigét nav
nepiecieSams un ta ir saskanota, lai llgums bUtu speka, to nepiecieSams apstiprinat, nospiezot
Darba liguma forma pieejamo pogu "Apstiprinat" - péc sis pogas nospiesanas, ligums tiek
saglabats un aizvérts, un atkartoti atverot, bus iespéja ligumu izdrukat:
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Darba liguma izdrukas Sablona sagatavi MS Word formata iespéjas pielagot uznémuma
vajadzibam, klienta datu bazé saglabajot uznémuma vajadzibam izveidoto liguma sagatavi
ar mainigajiem laukiem. Vienlaicigi var fiksét vairakus izdrukas variantus - pieméram,
summeétajam darba laikam, normalajam darba laikam, utt.
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Izdrukatu un parakstitu darba ligumu péc tam ka pielikumu, iesp&jams pievienot darba
llguma registracijas ierakstam.

Izveidotie darba ligumi pieejami Personas kartina, ka ari Darba ligumu Zurnala:
iOzols » Personala vadiba » Ligumi
Saja zurnala datus var atlasit péc intereséjosiem filtra kritérijiem:
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Atbilstosi filtra kritérijiem, dati tiks atlasiti Darba llgumu Zurnala. So registru nepieciesamibas
gadijuma, iespéjams izdrukat vai eksportét uz MS Excel.

VienoSanas pie darba liguma ievade

Papildus ievaditajiem darba ligumiem, balstoties uz izveidotajiem personala rikojumiem,
iespéjams ievadit VienoSanas pie darba ligumiem.

iOzols » Personala vadiba » Darbinieku dati » Personas kartite » Ligumi

Lai izveidotu jaunu VienoSanos pie jau esoSa darba liguma, sakotnéji jabut izveidotam Personala
rikojumam, uz kuru pamatojoties Sis izmainas tiek veidotas. Jaunu VienoSanos pie jau esoSa darba
llguma iespéjams pievienot vai nu no Personas kartites sadalas Ligumi, atverot jau esoSo ligumu,
vai ari no Ligumu Zurnala - atverot jau esosu ligumu un izvéloties iesp€ju uz esosa liguma pamata
veidot jaunu vienoSanos:
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Lidzigi ka ar darba ligumu, ari vienoSanas, aizpildot nepiecieSamos datus, tiek saglabata gan
Personas kartina, sadala Ligumi, gan ari Ligumu Zurnala.

Apstiprinatu VienoSanos iesp&jams izdrukat, izvéloties kadu no ieprieks sagatavotajam
izdrukas formam, kas veidota uz Sablona bazes.

Visas izveidotas un saglabatas Vienosanas pie darba liguma, pieejamas Personas kartina -
sadala Ligumi, ka ar1 Ligumu zZurnala.
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