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Rékinu sUtisana pa e-pastu kalpo értakai un atrakai elektroniska formata rékinu nosutisanai.

Rékinu sagatavoSana sutiSanai pa e-pastu.

Rékinus sagatavo, veidojot maksajuma planu un generéjot rékinus, vai ari izveidojot
pardoSanas dokumentu.

PriekSnosacijumi sekmigai rekinu nosutiSanai elektroniska formata pa e-pastu:

1. Pirms rékinu generésanas vai veidosanas, partneru kartina jabut noraditam korespondéjosam e-
pastam un ieliktam keksitim "Automatiski satit rékinus un apmaksas atgadinatajus pa e-pastu":

@' Partneris @

Dati | Fargie dati | Personal: l l Citi l
Statuszs |Neitr§|s - | Stauza info |
Farstavatais uzr. | - | | =]
Sektors | - | | =]
[ R&kina banka | - | | =]
Menedzeris | - | | =]
Apmaksas veids | - | Kredita limits 0.00|EUR Marvalita | ELR |-
Moklus. cenu veids | - | Atlaizu grupa ~ | @.
Koresp. valoda | Latvian - | Bankaz konta qr. | [Default] - |
K.aoresp e-pasts | [¥]:Sat rekinus un apmaks.atgad. pa e-pashu
K.oreszp.taluniz | b Eaz Iapa| | @
[ Drukat rékinus ar parakstu

Arjas sistEmas kods | |
Tips |.-'1‘-.kt'|vs partreris - | Jzn@murnz |[‘-.-"i$i] - |

& &
Perz.dati  Bankas konti  Kontakt Adrezes F.artes

2. Ja rékins jau ir sagatavots, PardoSanas dokumentu Zurnala nepiecieSams parbaudit, vai jau
esoso rékinu klientiem ir noradita korespondéjosa e-pasta adrese.

Lai to izdaritu, PardoSanas dokumentu zurnala nepiecieSams pievienot papildus kolonnu e-pasts,
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riku josla nospiezot pogu ><:

age noyfpund or type unknown

Ja kolonna E-pasts nebUs e-pasta adrese, tad izvéletais rékins netiks nosatits:

age nojfpund or type unknown

Ja kolonna e-pasts bUs e-pasts/i, tad attiecigajam Partnerim rékinu bus iesp&jams nosutit uz
noradito e-pastu:

age noyfpund or type unknown

Lai PardoSanas dokumentu zurnala esoSa rékina klientam pievienotu korespondéjoso e-pasta
adresi - jaatver rékinu un, ar dubultklikski uz pircéja nosaukuma pirmo lauku, jaatver Partnera
kartinu. Jaatver Partnera kartinas sadala - Paréjie dati, un jaieraksta korespondéjoSais e-pasts un
jaieliek keksitis "Satit rekinus un apmaksas atgadinajumus uz e-pastu”.

Pec korespondéjosa e-pasta adreses ierakstiSanas, jasaglaba Partnera kartina, jaaizver rékins un,
esot PardoSanas dokumentu zurnala, uz klaviatlras janospiez taustins F5 (atjaunot datus). Péc F5
taustina nospieSanas, e-pasta kolonna paradisies ievaditais klienta korespondéjosais e-pasts.

Ja partneru kartina bus aizpildits lauks korespondéjosais e-pasts, tad generéjot vai izveidojot
rékinu, e-pasta adreses lauks tiks aizpildits automatiski.

Rékinu satisana pa e-pastu

Lai nosutitu rékinu pa e-pastu, pardoSanas dokumentus iesp&jams atlasit péc nepieciesamajiem
filtra kritérijiem (Dokumenta veida, Datuma, Termina vai citiem):



@ Pardofanas dokumenti @

Filra zagatave |m IE“ =)
[ Mekiet | |
1 Moliktava | CH |E" Centrala noliktava |
[ korts | |E" |
Dokumnenty veidi | [ Aizdevumna Ligums S

[[] izdevuma Ligums

[[] &pdrogingéanas sabiedibas skins

] Komisijas korekija

[ Komisijas Ekins

] Komisijas réking. uzkratie iengmumi v

. b =1
Datums | Cits... [~ |no [01102022 [+ nde [21.10.2022 [~ |
] &pmak.zas term. | Cits... IE“ nio | .. IE“ fidz | . IE“
] &pmak.zas dat. | Cits... IE“ nio | .. IE“ fidz | . IE“
[ &pdrog.zab | |E|| | @.
[ Fiezaistit. | |E|| | @.
[ Fircsjs | |E|| | @.
1 5umma no | | lidz | | ] Mosttitie pa e-pastu
] Mumurs no | | lidz | | 1 legramatotie
[ Lietotsis | |E|| [ zsriedza | |E||
O Radit ani no noliktavas neizrakstitos dokumentus O F'ieg_nu:usau:_| IE“
[ Radit tikai dokumentus ar stingrds uzzkaites numun [ PN lkme
] Riadit tikai ES valstu dokumentus [ Radit tikai apstipringtos dokumentus

[ 1ek]aut anulgtos dokumentus

] Radit tikai neapmaksatos dokumentus ? _:::_ Lzstadt bl |

age no

bund or type unknown

Lai vajadzigie dati tiktu atlasiti, janospiez poga

Péc vajadzigo datu atlasiSanas, nepiecieSams aktivizét multi ieziméSanas komandu, lai atzimétu

rékinus, kurus sutit uz e-pastu:
1. Ar taustinu kombinaciju Ctrl+Y

vai

2. Riku josla uzspieZot uz Multi iezimésanas ikonas Muliiez

Atzimét nepiecieSamos ierakstus iespé&jams, nospiezot uz klaviaturas taustinu CTRL, to turot
un ar peles kreiso taustinu atziméjot nepiecieSamos ierakstus. Lai atzimétu vairakus
apgabalus, nepiecieSams izmantot klavitaturas taustinu Shift.
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Atziméjot attiecigos doku em,.e:Raska adrese un kurus ir nepieciesams izsatit,

riku josla janospiez poga un jaizvélas funkcija: atlasito/ieziméto dokumentu sutiSana pa e-

pastu.

age nogfpund or type unknown

Péc funkcijas izvéles, programma paradis pazinojumu par to cik dokumenti ir atlasiti apstiprinati
un dokumentu skaitu, kuriem nav noradits e-pasts:

age noyfpund or type unknown

Obligati aizpildamais logs ir "No ka" - ja Sis logs nebds aizpildits, tad programmu e-pastu
nosutit nelaus!

age noyfpund or type L

Ja logs "No ka" ir aizpildits, tad e-pastu nosuatiSanai nepiecieSams nospiest pogu

Péc pogas sutit nospieSanas programma sagatavos un nosutis atlasitos rékinus Partneriem,
piedavajot iespéju apskatit véstules:

age noffpund or type unknown

NospieZot pogu JA, programma piedavas apskatit nosatitos e-pastus partneriem. Spiezot pogu NE,
nosutiSanas funkcijas darbs tiks pabeigts.

leraksti ar nosutitajiem rékiniem tiek saglabati Pasta moduli: Ozols » Pasts > Nosutitas
vestules
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