Tabeles aizpildisana

Darba laika uzskaites tabele parada darba laika uzskaiti katram stradajosajam. Dati tiek
sagatavoti par vienu periodu (ménesi), atseviski pa strukttrvienibam, noradot atbilstosi
katram stradajoSajam nostradato dienu un nakts stundu skaitu diena.

Sakotnéji, aizpildot datus, Tabeles Virsraksta dala, nepiecieSams noradit atbilstoSo periodu un
Struktdrvienibu, par kuru dati tiks aizpilditi:
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Lai aizpilditu Tabeli, iespéjams izvéléties kadu no lietotajam értakajiem datu ievades veidiem:

1. Tabeles aizpildiSana no noklusétajam vértibam no

Kalendara

No noklusétajam vértiba Tabeli iespé&jams aizpildit tiem darbiniekiem, kuri strada péc Normala
kalendara pilnu darba nedélu no pirmdienas lidz piektdienai.

Lai ieladétu datus no noklusétajam vértibam, Virsraksta dala janospiez poga: B Nokiusgiuma vertibas )
tiks piedavats pazinojums, vai ieladét datus - ja datus nepiecieSams ieladét, jaatbild apstiprinosi:

Aizpildit tabeli ar neklusgjuma vértibam?

Cancel

Péc datu ielades Tabel&, darbiniekiem, kuriem slodzes apraksta noteikts Normalais kalendars, tiks
ieladéti dati atbilstoSi noteiktajam kalendaram:
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2. Tabeles aizpildisana no definétajam vértibam Darba

laika uzskaites grafika

Izmantojot definétos darba laika uzskaites grafikus, erti un automatizéti iespéjams aizpildit tabeles
darbiniekiem, kuri strada péc summéta kalendara mainu grafikos.

Lai aizpildu datus no darba laika uzskaites grafika, tabelé nepiecieSams ar peles kursoru pie
konkréta stradajosa atzimét dienu, no kuras sakot cikls bltu aizpildams (iesp&jams uzreiz aizpildit
datus vairakiem darbiniekiem, kuriem darba laika uzskaité tiek izmantots tads pats grafiks un
kuriem cikls sakas viena diena!):
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Izvéloties nepiecieSamo darba laika grafika veidu, stradajoSajam tiks aizpildita tabele visam
ménesa dienam, sakot no dienas, kura tiks noradits cikla sakums!:
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3. Tabeles aizpildisana, ievadot nostradato stundu skaitu
katram darbiniekam manuali

Lai aizpilditu tabeli manuali katram darbiniekam atseviski, nepiecieSams izvéléties atbilstoSo
darbinieku un ar peles kursoru atzimét dienu, lai ievadit atbilstoSo nostradato dienas vai nakts
stundas skaitu:

0if 02 03 04 O 06 OF OB 09 10 11 12 13 14 15

al-aa [ | | | |

5] 2 2

Tabeles saglabasana un apstiprinasana

Tad, kad visiem struktlrvieniba esoSajiem stradajosajiem darba laika grafiks tabelé ir aizpildit,
sagatavotos datus iespéjams "lesniegt"->Riku josla nospiezot pogu: "iesniegt". Péc tabeles
iesniegSanas, to iesp&jams apstiprinat, lai savaditas stundas varétu tikt izmantotas algu aprékinu
veikSanai, nospiezot pogu: "apstiprinat".
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Tabeles izdruka

Darba laika uzskaiti katrai strukttrvienibai iespéjams izdrukat, nospiezot Drukasanas pogu Tabeles
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bUs redzama sagatavota darba laika uzskaites tabele, kuru iespéjams izdrukat:

=

Strukkdrvieniba: Administracija
Menesa kalendaro dienu skaits - 31
Darba dienas - 22

Akpdtas un svEtky dienas - 9

Menefa darba stundu narmativs - 176
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