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Galvena loga izkartojums un
pleejamas komandas

Parluks

Darba reZimu parlUks tiek paradits ekrana kreisaja pusé un tiek izmantots pieejamo darba rezimu

paradisanai. Darba rezimu izkartojums ir lidzigs galvenas izvélnes darba rezimu sakartojumam.
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Parlika darba rezimi tiek paraditi hierarhiski. Lai aktivizétu nepiecieSamo darbibu, ar peli
jauzklikSkina uz ieraksta, lai atvértu zemaka limena darba rezimus. Uzklikskinot, pieméram, uz
komandas Kases ienémumu dokumenti, ekrana labaja pusé tiek atvérts kases dokumentu zurnals.
Lai atvértu nakamo nepiecieSamo darba rezimu, parlika jauzklikSkina uz ta, un ekrana labaja pusé

tiks atvéerts noraditais darba rezims.
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Parluku var nonemt un uzlikt, izmantojot riku joslas komandas Ed, B vai pogu X.

Ja parluks netiek nonemts, tas tiek paradits uz ekrana visu programmas darbibas laiku, stradajot

ar dazadiem atvértajiem darba rezimiem ekrana labaja pusé.

Galvena izvelne

Galvenaja izvélné ir pieejama visu programma paredzéto darbibu aktivizéSana. Galvena izvélne ir
pieejama visu datorprogrammas darbibas laiku. Galvenas izvélnes lietosana ir lldziga ka Windows

programmas.

Darba reZimi programma ir sagrupéti zem izvélném Dati, Teksts, Dokumenti, Atskaites, Saraksti,

Izlase, Konfiguracija, Logs, Paligs. Visus tos pasus darba rezimus var atrast ari izmantojot Parltku.

Biezak lietotas galvenas izvélnes komandas pieejamas ari no datorprogrammas riku joslas.

Riku josla

Riku josla ir grafisks komandpogu izvietojums, kas lauj atrak un uzskatamak veikt nepieciesamo

darbibu.
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Ja peles kursoru nedaudz ilgak patur uz kadas no riku joslas ikonam, paradas Sis pogas

skaidrojums un taustinu kombinacija, ar kuras palidzibu var aktivizét noteikto darbibu.

IzSkir aktivas un neaktivas komandpogas riku josla. Neaktivo ikonu krasa ir blava, un to darbibu

konkrétaja ekrana forma patreizéja bridi nevar aktivizét.

Ja riku josla nav redzama, to var uzlikt no izvélnes lietojot komandu Ozols

» Konfiguracija » Riku joslas »Komandas
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Riku joslu var konfiguret. Novietojiet peli uz Rikjoslas. NoklikSkiniet uz labas pogas un

izvélieties Pielagot rikjoslu.



Atvertie Logi (Ctrl+F1)

Reizém kads no atvértajiem logiem pazud, jo ir aizkritis aiz cita loga. Lai to atrastu:

L Lai parsléegtos starp atvértajiem logiem, spiediet Ctrl+F1

2. Vai ari izvélné spiediet Logs

3. Atvéerto logu saraksts redzams Si loga apaksa. Lai atvértu kadu no logiem, uz to

uzklikskina ar peli.
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Atveértie logi

Tv 1 Reisi/Ekspedicijas
2 lzgjosais rékins: - Mokavéta apmaksa
3 Jauns - Klienta pasitijums - DEMO
4 Reiss/Ekspedicija: T531 (LT7170/22604; 23.09.2022 - 30.09.2022; )

Uzzini vairak:

Galvena loga izkartojums un pieejamas komandas Seit

Visu funkciju taustinu apraksts Seit
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Isceli uz biezi lietotam
formam - Funkciju taustini

Saturs:

1. Funkciju tausti?u apraksts
2. Funkciju tausti?i izv?In? Logs
3. Tausti?u kombin?cijas

Funkciju taustini dod iespéju atri atvért svarigakas no OZOLS TMS sadalam

Biezak lietotie Funkciju taustini:
F6 - Jauns Klienta pasutijums
F7 - Jauns Reiss/Ekspedicija

F8 - Ekspeditora darba virsma

1. Funkciju taustinu apraksts

Ja Funkciju taustini nedarbojas, tad uz klaviattras nospiediet Fn + Esc
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F4 [d] MaSinas/piekabes informacija

< Informacijas parzimésana

™ (atjaunoSana) atvértaja loga

F6 Ejauns Klienta pasutijums

F7 oﬁjauns Reiss/Ekspedicija

F8 1 Ekspeditora darba virsma

F9 Darbs ar debitoriem

F11 |1| In.forrrjécijas saglabasana un
pievienoSana

F12 [d] Informacijas saglabasana un

aizvérsana

2. Funkciju taustini izvelne Logs

- Datu atjauninasana paslaik atvértaja loga (F5)
- Sakartot visus izveido atvérto logu kaskadi. Tas lauj atri parslégties starp atvértajiem
logiem

3. Funkciju taustinu isceli un skaidrojums
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4. Atvértie logi - palidz atrast aizkritusos logus
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Taustinu kombinacijas Paskaidrojums

Tab

Shift+Tab

Ctrl+Tab

Alt+Arrow Down

Shift+Arrow Down

Shift+Arrow Up

ParvietoSanas pa formas laukiem

ParvietoSanas pa formas laukiem
atpakal gaita

Parslégsanas starp formas lapaspusém

Atver drop-down sarakstu ieraksta
izvélei
Atver drop-down paplasinato sarakstu

ieraksta izvelei

Atver izvéléto drop-down ierakstu vai ja
ieraksts nav izvéléts, tad izveido jaunu
ierakstu
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Alt+ pasvitrotais burts

Escape
Enter
Ctrl+G

Ctrl+P

Peles kursors parvietojas uz lauku label
satur pasvitroto burtu

Atce| izmainas atvértaja forma
Saglaba atvértas formas datus
Gramato dokumentu

Druka izveleto dokumentu



Filtrs
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Gandriz visam OZOLS sadalam ir iespéja uzstadit filtru, lai atlasitu vajadzigo informaciju.

Filtrs atrodas riku josla.

Ja atverot k?du no OZOLZ TMS sada??m netiek r?d?ti visi ieraksti, p?rliecinieties ka no iepriek§?j?s

lietoSanas reizes nav palicis iesl?gts k?ds no filtriem.

® Lai atrastu dokumentu péc numura, pietiek ja ievada peédéjos divus numura ciparus.

® leraksta priek$a liekot % zimi, iespéjams atlasit péc daléja numura vai nosaukuma.

® Lai atlasitu vairakus pasutijuma numurus, tos ieraksta lauka “Meklét numuru(us)”
atdalot ar komatu.

* Atzime M ieslédz konkréto filtru
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Filtra iebuvéta funkcija Mekl?t dod iespéju ievadit papildus mekléSanas kritérijus. Par

meklésanas iesp&jam vairak Seit.
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Meklesanas logs

Meklésanas loga darbibas princips:

* Ja meklésiet, pieméram, “EKG” programma atlasis visus ierakstus, kur lauka vards sakas ar

“ EKG ”

®* Ja meklésiet “%EKG" programma atlasis visus ierakstus, kur lauka ieraksts satur “EKG”

®* Ja meklésiet “1EKG” programma atlasis visus ierakstus kur lauka vards nesakas ar “EKG”

® Ja ir rakstibas atskiribas, tad nezinamo burtu aizstaj ar apakdsvitru " ". Pieméram vardu

“Vilna” varat meklét “Vi__na”

® Kvadratiekavas [ ] Lieto vairaku iespé&jamo burtu meklé3anai. Pieméram, meklé&jot “[CS]

Divi meklésanas filtri:

heryl” tad programma atradis vartus gan Cherlyl, gan Sheryl

1) Dati tiek mekléti OZOLS datu baze;

2) Dati tiek mekléti tikai atvertaja tabula.
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lerakstu un labojumu
vesture

Visi OZOLS TMS veiktie ieraksti vai labojumi ir registréti un to vésturi ir iespéjams aplukot.

lerakstu vestures informacija:

1. kad un kas ierakstu ir pievienojis;
2. kad un kas ierakstu ir atveris/skatijies;

3. kad un kas ierakstu ir labojis un konkréti k?das izmainas ir veicis.

leraksta vésturi apskata:

1. Vélamaja programmas loga nospiez taustinu kombinaciju Ctrl+i ;
2. Ja pie ieraksta ir teksts “Labots ", tad ar dubulto klikski vai ar Enter palidzibu var atvért

papildus informaciju par ieraksta vésturi.
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Kolonnu noformejums

Par Kolonnu noforméjumu lasiet sekojosajas sadalas:

Ka pielagot kolonnu saturu un secibu?
Ka mainit kolonnas platumu?
Ka uzlikt koléga kolonnu noformejumu sava Ozola?

Ka atri mainit kolonnu noforméejumu? - Definetas kolonnas
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Kolonnu platums

Lai mainitu kolonnas platumu:

Atveriet OZOLS TMS tabulu, kura vélaties mainit kolonnu platumu.

1. Riku josla izvelieties Rikjoslas pogu Kolonnas (Ctrl+K) > atvérsies logs Kolonnu

iestatijumi

2. Sadala Redzamas kolonnas izvélieties, kuras kolonnas platumu vélaties mainit

3. Spiediet pogu Mainit kolonnas platumu

4. Lauka Kolonnas platums ierakstiet vélamo kolonnas platumu pikselos

(informativi: 1px = 0,26mm; 100px = 2,6cm)
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Skaties ari:

1) Pielagot tabulas kolonnu saturu un secibu

2) Definetas kolonnas
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Pielagot kolonnu saturu un
secibu

Atveriet tabulu, kura vélaties veikt izmainas

1 vz jebkuras no tabulas rindam uzspiediet “peles” labo taustinu

2. |zvélné spiediet Kolonnas (Ctrl+K)
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Statuss

©
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D Pieyvienot
[ Atvert

Kopét
X Dzest

5 Filtrs
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% Drrukat
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Skats

B saistit
" Apstipringt
BB Grimatot

i Anulet

a leraksta informacija

Fe Funkcijas

3. Kolonnas iedal?s Pieejamaj?s kolonnas (iesp?jams iek?auta tabul?) un

4. Redzam?s kolonnas (jau ir iek?autas tabul?)

Pievienot vai No?emt, lai piel?gotu tabulas saturu

- Atziméjiet ar “peli” vélamo kolonnu viena vai otra pusé un péc vajadzibas spiediet pogas

6. Kolonnu sec?bu maina ar pog?m Augst?k vai Zem?k. P?rvietojot Augst?k, kolonna tabul? virz?s pa

kreisi. P?rvietojot Zem?k, kolonna tabul? virz?s pa labi.
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@ Kolonnu iestatijumi - Klientu pasotijumi

K.olonnu iestatijumi - Klientu pasitijumi

| Redzamas kaolonhas | |

|Piee'am§s kalanhas |°
ADR

AQD/POL - Part OF LoadingAdirpart OF Departure
Apmakza - Apmakzas veids

Abveda - Maging kura kravu atveda uz nolikkawvu
Bruto - Bruto svars

chm

Daturng - Pazbfijuma piengmianas datums

Gala pareadat. - Gala parvadatsis

lekrgvEjs - UznEmums kurd uzkraw) kravu

|ek a3z piedimes

len SLOM - len@mumit LDk

lepEmumi

lep.zk. - lepakojumu skaits
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Pievienat >

[

< Monemt

b airiit
kolonnas
platurmu

D efingtas
kolonnas. ..

| 75 piegjamas kolonnas

¥

Mr.

E kspedcijaz - Pasttijuma ekspedicijas
Statuss - Pasitijuma ztatuss

Yirz,

Klients

Uzkr.adreze - Uzkrauianas adrese
Pienades adrese - Piegades adrese
Kravas men. - Kravas menedzZens
Ldm

W allta

Summa

Rekina Mr.

Pelna
Pieg.dat. - Piegades datums

W

S aglabat

| Saglabat I Atcelt

20 redzamas kolonnas

4

Poga Saglabat ka... dod iespéju izveléto izkartojumu saglabat ka definétu. Tas nozimé, ka

So tabulas izkartojumu varésiet atvért gan jus, gan citi jusu uznémuma OZOLS datu bazes

lietotaji.

Skaties ari:

1) Mainit kolonnu platumu

2) Definetas kolonnas
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Definetas kolonnas

Definetas kolonnas dod iespéju, juasu izveidoto tabulas kolonnu izkartojumu, saglabat ar
nosaukumu. Sadi saglabatas kolonnas ir viegli pieejamas gan savam vajadzibam, gan
uzstadamas citiem lietotajiem. Ta, pieméram, uznémuma ietvaros var izveidot definétas

kolonnu izlases, kuras viegli uzstadit jaunajiem darbiniekiem.

lesakuma atveriet tabulu, kura vélaties uzstadit definétas kolonnas. Riku josla izvélieties pogu

Kolonnas (Ctrl+K)

1. Spiediet pogu Definetas kolonnas...
2. Noklusétas kolonnas - OZOLS TMS ieteiktais izkartojums
3. JUsu uznémuma definetas kolonnas

4. Spiediet Saglabat, lai aktivizétu definétas kolonnas

F'-

'@' Kaolonnu iestatfjumi - Klientu pasatijumi @
K.olonnu iestatijumi - Klientu pazabtijumi E
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D atums - P aslfparma peerdmianag: datum; Uzkr.dat.
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Ik Brvillyn - L orleraams bound ucho sy koavu lepemumi
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fop wh - lepab oprra thoals Parvadatajs W
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| 2 webz e [Meoklusétds kolonnas] o Saglabat | Aol
[BI] peeeyamds b clorrias (K Menedzeriem P

JanisV/ MEneta atskaitei

(K] Roberts
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Lai izveidotu Definéto kolonnu izlasi

Péc vajadzibas pielago tabula redzamas kolonnas (pamaciba Seit) un spiez pogu
Saglabat ka...

Lai veidotu Jaunu definéto kolonnu izlasi, spiez Jaunas...

Lai redigétu vai dzéstu ieprieks saglabatas definetas kolonnas, izvélieties péc
nosaukuma

Lai atvertu ieprieks definétu kolonnu izlasi, spiediet pogu Definétas kolonnas...

@ Kolonnu iestatfjumi - Klientu pasatijumi
Kolonnu iestatijumi - Khientu pasitijumi D
Preeyams kolonnas J -~ Redzamds kolonnas | ~

¥ herd s menedien Prevenot > Mr.

¥ herds red Ekszpedcijas - Pazutijuma ekspedicijas

KLM X - Khents merediens siga: X N Ldm

ELM siga - K heria merediens siga Statuss - Pasutijuma statuss

FLPM % - Kherta padiipama menediens siga: Klients

FLPWM sigs ¥ berts pasfpams meredie s Sgs Q e Uzkr.adrese - Uzkraufanas adiese

Ko bt - F o mobe gkt bom Zeml Piegades adreze - Piegades adrese

Kom plan - Kartes/Plrdobe km Uzkr.dat.

Eom bk fs - Bez kuavas/T ke om M it Pieg.dat. - Piegades datums

Foni e-pasts - ¥ ok ipersonas e-pasts b clorra lenE@mumi

Kot helefons - Konlek ipersonas [ Binures phatumu Rekina Mr.

¥ i g by 30 Pelpa

Fraud mened? - Pemds ushusuianas hansports Defingtas Kravas men. - Kravas menedZeris

Kiaud hps - Kisudanas bps kolohnas.. | | Parvadatajs W

Kodorne et 22200 |
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(K) Roberts

Pieskir nosaukumu Definéto kolonnu izlasei

leliek atzimi, ja vélas lai kolonnas pieejamas visiem lietotajiem. Ja “keksis” nav ielikts, tad
So izlasi redzeésiet tikai jus

- Spiediet saglabat. JUsu izveidotas Definétas kolonnas ir atrodamas spiezot pogu
Definetas kolonnas...

- Ja nepiecieSams dzést kadu no ieprieks izveidotajam Definéto kolonnu izlasém, atveriet to

(5) un spiediet pogu Dzest
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@' Jauns - Definétas kelonnas @

Darba refims | lz30tamEs vEstules |E||

M ozaukums || |

Piezimes

6 [] Kolonnas piesjamas viziem listatSjiem
» Dzgst | Saglabat

JUsu izveidotas Definétas kolonnas ir atrodamas spiezot pogu Definétas kolonnas (6)...

Skaties ari:

1) Mainit kolonnu saturu un secibu

2) Mainitu kolonnas platumu
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Multiselect - lezimet
velamas rindas

Multiselect izmanto ja nepiecieSams izlases kartiba iezimét atseviskas rindas. pieméram,

kravas un pievienot reisam.

1) Riku josla izvélieties Multi iez. (Ctri+Y)
2) Tad, lidzigi ka Excel, turot Ctrl vai Shift taustinus ar "peli" iezimé vélamas rindas
3) lezimeétas rindas atkariba no atverta loga:

- Ekspeditora darba virsma iezimétas kravas var pievienot iezimétajam reisam
- Kalkulators - ieziméto rindu summas

- Drukat vai eksportét uz Excel

- Atkariba no loga, papildus iespéjas pieejamas spiezot komandpogu Funkcijas e

L) = 0 ] X v o, =] [ = 0 W fx :
Pariike  Atpakal Uz prgkiu Pievienot  Abvert [zast Filtrs Dirukat P ail Skatzs  Apstipinat Gramatob  Saistt Funkei) Multi iez.

E Sarak std paradit pirmos: 10; tk ierak stus

Parluks  Grupst X | Numurs | Statuss | Klignts | Uzkr.adrese | Izkraui.adrese | Ekzpeditors | len@mumi | Pelna |
oot} Bridingumi 3 Piegadat: Sales Agency V10732, Figa FR 3444 Vedas TV 120000 177000 ||«
o Pazinojumi o c

#-E2 CRM [Partreri] 29 Piegadats  Litsofa LT 54321, Siualiai LT 7864, Kaunas J W 50.00 2500

B Datu apmaina ar banku

B[] E-pasts

B+ Finanses 32 Fied3vajumsLIEFAS JW

E-E8 Kravu pareadsjumi 3 Fiedzv3jumsLIEPAS L% 2015, JGmala LY, Dlaines nov. S

Atskaites 34 PiedavaumszCloudex DE 56073, Berlin SE, Sat Palanca Cloudex 300,00 300.00
B Dokumenti 35 PiedavaumszCloudex DE 56073, Berlin SE, Sat Palanca Cloudex 300,00 300.00
E Akhivitaiu kalendars 364 PiedavaumszCloudex DE 56073, Berlin SE, Sat Palanca Cloudex 300,00 300.00
Pl Kientu passatiumi ] E?egéc!éts !ZJIHIT ] Lr\.ll . EE ?EDFB, Eerlin . 'I:I 21.?2’,-V1niis J.IV quD.DD ‘IEZ 11 R
L Reisi/Ekspediciias | ol 50000 | 15000}/
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Kalkulators - iezimeto rindu
summas

OZOLS TMS dod iesp€ju tabula iezimét atseviskas rindas, lai Sajas rindas esosos skaitlus

summeétu.

1. Riku josla izvelieties Multi iez. (iscelS Ctri+Y)
2. Tad, lldzigi ka Excel, turot Ctrl vai Shift taustinus ar "peli" iezimé vélamas rindas
3.

leziméeto rindu summas redzamas tabulas apakseja dala

4 O ] X ¥ . =] [ i3] fe :
Pariiks  Atpakal Uz prekiu Pievienaot  Abwert DzEst Filtrs Drukat il Skats Apstiprinat Gramatob  Saistt Funkei) Multi iez.

E Sarakstd paradit pirmos: 10; e ierakstus

Parluks  Grupst X| N | Statuss | Klients | Uzkr.adrese | |zkraud. adrese | Ekspeditars | len@rmumi | Pelha |
--fp}  Bridingjumi 3 PIEgEEEtS Sales Agency LV 1073, Riga FR 3444 YWedaz JA T200.00 17000 | &
-] Pazipojumi o ;

(-2 CRM [Partne) 29 Piegadat:  Litsofa LT 54321, Sivaliai LT 7869, Kaunas JN B0.00 25.00

-2 Datu apmaina ar banku

B E-pasts

m-Ed Finanses 32 PiedavajumsLIEFAS S

E-EE Krawu parvadsjumi K] FiedsvajumsLIEPAS LW 2015, JTmala L, Olaires nov. S

Abskaites 34 Piedavajum:zCloudes DE 5E07E, Berlin SE. Sat Palanca Cloudex 300.00 300,00
= L] Piedavajum:zCloudes DE 5E07E, Berlin SE. Sat Palanca Cloudex 300.00 300,00
: 3641 PiedavajumzCloudax DE B&07E, Berlin SE. Sat Palanca Cloudex 300.00 300,00
33 Fiegadats DHL KOLW DE BEO7E. Berlin LT 2187, Wilnius JW 400.00 18200 4
_ [ 6[ 50000 15000 I z

Skaties ari:

1) lespéja iezimétas rindas drukat vai eksportet uz Excel. Spiediet Drukat @ un sekojiet

noradijumiem.

2) Papildus iespejas, atkariba no atvéerta loga, spiezot komandpogu Funkcijas


https://doc.ozols.lv/uploads/images/gallery/2022-03/multiselect.png
https://doc.ozols.lv/books/ozols-desktop/page/drukat-vai-eksportet-uz-excel-tikai-jums-vajadzigos-datus
https://doc.ozols.lv/books/ozols-desktop/page/drukat-vai-eksportet-uz-excel-tikai-jums-vajadzigos-datus
https://doc.ozols.lv/books/ozols-desktop/page/drukat-vai-eksportet-uz-excel-tikai-jums-vajadzigos-datus

Drukat val eksportet uz
Excel atlasitos datus

Ozols TMS dod iespé&ju tabulas atlasit vélamos datus un izdrukat vai saglabat Excel:

* Riku josla izvélieties Filtrs N (iscels Ctrl+F) un atziméjiet datus, kurus vélaties atlasit.

Riku josla izvélieties Kolonnas (iscels Ctrl+K) un izvélieties kolonnas, kuras ir

nepiecie$amas. So kolonnu izvéli ir iespéja saglabat sadala Definétas kolonnas.

- Ja nepiecie$am atlasit tikai kadas rindas, riku josla izvélieties Multi iez. ! (iscel$ Ctri+Y)

Lidzigi ka Excel, turot Ctrl vai Shift taustinus ar peli iezimé vélamas rindas
Riku josla izvélieties Skats | (iscel$ Ctrl+H). Saja bridi galvenaja loga tiek atainota

tabula ar atlasitajiem datiem.

* Jaunizveidotaja tabula jebkura vieta spiediet labo peles taustinu un izvélieties

drukat vai eksportet uz Excel

Lai datus nosutitu uz printeri vai eksportétu uz Excel, spiediet Skats un sekojiet

noradijumiem.

@ n s Y . % ; @ = (o)
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""" ot Bridingjumi 3 Pieqadat:  Sales Agenc Ly 1073, Riga FR 3444 "Vedas JY 1200.00 117000 |«
----- L+ Pazinojumi C

-2 CRM [Partneri) 29 Piegadats  Litzofa LT 54321, Siualiai LT 78E9, Kaunas JN 50.00 25.00
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- E-pasts
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E-E8 Kravu parvadsiumi 33 PiedavaumsLIEPAS LY 2015, JGrmala L, Olaines now. JN

B-1=| Atskaites 34 Piedavaums Cloudex DE 56073, Berlin SE, Sat Palanca Cloudex 300.00 300.00
E‘E Dokumenti 35 Pied3vajums: Cloudex DE 56073, Berlin SE. Sat Palanca Cloudex 300.00 300.00
. E Aktivitsiu kalendzrs 3641 P!edévﬁium:ﬂloudex DE 56078, Berl@n SE. Sat Pal_anca Cloudes 300,00 300,00

e - i Pieg3dat:  DHL KOLMN DE BEO7E, Berlin LT 2187, Wilhius JW 400.00 182.00
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Skaties ari:

1) Kalkulators - ieziméto rindu summas

2) Kolonnu platums
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Dokumentacija izmantotie
apzimejumi

Pirma limena virsraksts

Otra limena virsraksts

TreSa l'mena virsraksts

Dokumentacijas pamatteksts.

Izvélnes komandas attélojums: OZOLS > Norekini > Dokumenti > lepirkumu dokumenti

Informacija (Callout "Info")

Veiksmiga darbiba vai ieteiktais risinajums (t.s. laba prakse, vai "tips & tricks") ("Callout"

"'success")
Bridinajums ("Callout" "warning")

Aizliegums, nopietns bridinajums, "briesmu" signals: (Callout "danger")



